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Wer wir sind 
Engagement und Leidenschaft für Stahl. Das Stahlinstitut VDEh ist die zentrale Institution für die 
technisch-wissenschaftliche Zusammenarbeit rund um den Werkstoff Stahl in Deutschland und 
Europa. Als technischer Wegbegleiter der Stahlindustrie zur CO2-Neutralität betreiben wir 
angewandte Spitzenforschung, definieren als DIN-Partner die Normung, veröffentlichen im Bereich 
Standardisierung weltweit anerkannte technische Regelwerke, fördern den Branchennachwuchs, 
setzen Maßstäbe in der Weiterbildung und veranstalten nationale sowie internationale 
Leitkonferenzen im Bereich Metallurgie und Werkstofftechnik.  
  
Wen wir suchen 
Für unsere Abteilung Finanz- und Rechnungswesen suchen wir zum 01.01.2025  
einen Sachbearbeiter (d/m/w) in Vollzeit, der vor allem 

 
 in der Finanzbuchhaltung (insb. Kreditoren- und Bankbuchungen) mitarbeitet, 
 monatliche Controllingauswertungen und unsere Kostenrechnung weiterentwickelt, 
 Bestellungen, Einkauf und Materialwirtschaft übernimmt, 
 Versicherungsverträge verwaltet (einschl. Schadensmeldungen), 
 Tätigkeiten in der Lohnverwaltung abdeckt (z.B. Ansprechpartner für Sozialversicherungen 

und Belegschaft), 
 das Personalabwesenheitsprogramm pflegt und Reisekostenabrechnungen prüft sowie 
 Assistenz- und Abrechnungsarbeiten leistet. 

 
Was wir suchen 
Sie passen perfekt zu uns, wenn Sie 

 Praxiserfahrungen in der Finanzbuchhaltung oder Steuerbüro (z.B. Steuerfachangestellter) 
gesammelt haben, 

 einen Abschluss als BilanzbuchhalterIn haben oder anstreben, 
 gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office, vorzugsweise Sage) mitbringen, 
 gerne sorgfältig und selbständig wie auch im kleinen Team arbeiten, 
 gut auf Deutsch und Englisch kommunizieren können sowie 
 Interesse an Aufgaben neben der Finanzbuchhaltung besitzen. 

 
Was wir Ihnen bieten 

 flexible Arbeitszeit (35 Std. pro Woche, montags bis freitags) und mobiles Arbeiten, die 
auch zu Ihrem Privatleben passen,  

 leistungsgerechte Bezahlung, 
 Unterstützung bei Einarbeitung und Weiterbildungen, z.B. zum BilanzbuchhalterIn, 
 Mitarbeit in einem erfahrenen Team, das sich mit Finanzbuchhaltung bestens auskennt, 
 breitgefächertes Aufgabengebiet mit Entwicklungspotenzial zum HauptbuchhalterIn sowie 
 Einblick in verschiedene Gesellschaftsformen und Buchhaltungsprogramme. 

 
Interessiert? Dann … 

 erfahren Sie mehr über uns auf www.vdeh.de,  
 kontaktieren Sie gerne Frau Schlüter (Tel.: 0211 6707-858) oder Frau Panusch (-481) für 

Ihre Fragen und 
 senden Sie bitte bis zum 07.10.2024 Ihre Bewerbung an bewerben@vdeh.de. 


